
1/2025. számú módszertani útmutató 

A tanfolyamok bejelentésével, regisztrálásával, és 
az oktatási napló hitelesítésével kapcsolatban 

Ez az útmutató az (EU) 2017/2397 és az (EU) 2022/993 irányelvek, valamint a hajózási 
képesítésekről szóló 15/2001. (IV. 27.) KöViM és a hivatásos hajós képesítésekről szóló 
12/2022. (IV. 14.) ITM rendeletek hatálya alá tartozó „uniós” képesítések megszerzésére 
irányuló képzésekkel kapcsolatos eljárásrendet tartalmaz. 

Tisztelt Képzőszerv! 

A hamarosan hatályba lépő és a jelenleg is érvényes jogszabályi előírásokra, a 
minőségügyi követelményekre és a hajózási hatóság felügyeleti tevékenysége során 
szerzett tapasztalatokra tekintettel 2025. április 1-től az alábbi eljárásrendet vezeti be a 
hajózási hatóság a tanfolyamok bejelentésére, regisztrálására és az oktatási naplók 
hitelesítésére. 

A tanfolyam bejelentése és regisztrálása 

A hajózási képesítésekről szóló 15/2001. (IV. 27.) KöViM rendelet 4/A. § (3) bekezdése 
szerint: “A képző szerv a tanfolyam kezdete előtt legalább 5 munkanappal az engedélyező 
hatóságnak és a vizsgaközpontnak írásban bejelenti a tanfolyam tanrendjét, konzultációs 
rendjét, az oktatási helyszín pontos címét – továbbá gyakorlati képzés esetén az oktató hajó 
azonosítóját –, a tantárgyak oktatási időpontját, az oktatás időtartamát és előadójának a nevét, 
valamint a résztvevő tanulók várható létszámát.” 

A digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi 
CIII. törvény 19. §-a alapján a Képzőszerv elektronikus ügyintézésre kötelezett 
felhasználó, ezért a szükséges tanfolyami bejelentésekhez a hatóság az e-Papír 

szolgáltatás igénybevételét biztosítja. 

A bejelentett tanfolyamot a hajózási hatóság regisztrálja, és legkésőbb a képzés 
megkezdése előtti munkanapon az e-Papír szolgáltatáson keresztül megküldi 

Képzőszerv részére az induló tanfolyam regisztrációs számát. 

A kapott regisztrációs számot kérjük a tanfolyamhoz tartozó oktatási naplón 
feltüntetni.  

A Képzőszervnek a képzésben a bejelentést követően bekövetkező változásokat 
haladéktalanul be kell jelentenie a hajózási hatóságnak. 

Oktatási napló hitelesítése 

A 2025. április 1. után induló tanfolyamok esetében a regisztrációs számmal ellátott 
Oktatási napló hitelesítését a tanfolyam befejezését követően kell kérelmezni a 
hajózási hatóságtól, a hiánytalanul kitöltött napló másolatának e-Papír szolgáltatáson 
keresztül történő megküldésével. A hajózási hatósági eljárások díjairól szóló 3/2025. (I. 

31.) ÉKM rendelet szerinti díj (3900 Ft) megfizetését is ekkor kell igazolni. 

A hajózási hatóság a naplót elektronikus aláírással látja el, és az így hitelesített és 
lezárt naplót küldi vissza a Képzőszerv részére. 

https://epapir.gov.hu/


Képzőszervi vizsga jegyzőkönyvének megküldése 

A Képzőszerv az általa szervezett tanfolyamot lezáró vizsga jegyzőkönyvének 
másolatát külön indított elektronikus ügyintézés keretében megküldi a hajózási 

hatóság részére. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a vizsga helyét, dátumát, 
időtartamát, a vizsgázók névsorát, természetes személyazonosító adatait (név, születési 
hely és idő, anyja neve) és állampolgárságát, továbbá a vizsgán résztvevő oktató(k) és 
vizsgabiztos(ok) nevét és aláírását. 

Ez a bejelentési kötelezettség csak azokra a képzésekre és Képzőszervekre vonatkozik, 
ahol a képesítés megszerzéséhez szükséges vizsgát nem a KAV hajózási vizsgaközpontja 
szervezi. A bejelentés célja a vizsgajegyzőkönyvek hatóság által szükséges 
nyilvántartása és a vizsgaközpontnál történő gyorsabb ügyintézés támogatása. 

A vizsgázók adatai a jegyzőkönyvön meg kell, hogy egyezzenek a személyazonosító 
okmányában szerepelő adatokkal. 

Átmeneti rendelkezések 

Folyamatban lévő képzések bejelentése 

A 2025. április 1-én folyamatban lévő tanfolyamok esetében a Képzőszerv a képzéssel 

kapcsolatos következő adatokat kell legkésőbb 2025. április 9-ig bejelenteni a hajózási 

hatóság számára: 
- tanfolyam típusa, jellege, 
- várható befejezés dátuma, 
- a tanfolyamon résztvevők. 

Korábban hitelesített Oktatási napló 

A hajózási hatóság által 2025. április 1. előtt hitelesített, de csak ezt a dátumot követően 
lezárásra kerülő oktatási naplók tanfolyam befejezését követő, új eljárásrend szerinti 

hitelesítése díjmentesen történik. 

A folyamatban lévő tanfolyamok vizsgajegyzőkönyvének megküldése 

A 2025. április 1-én folyamatban lévő tanfolyamok esetében a Képzőszerv az általa 
szervezett tanfolyamot lezáró vizsga jegyzőkönyvének másolatát a fent leírtak szerint 
megküldi a hajózási hatóság részére. 
  



Az új eljárási rend folyamatábrája 
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