1/2025. szama moédszertani atmutato

A tanfolyamok bejelentésével, regisztraldsaval, és
az oktatasi naplo hitelesitésével kapcsolatban

Ez az Gtmutat6 az (EU) 2017/2397 és az (EU) 2022/993 irdnyelvek, valamint a hajézasi
képesitésekrdl szol6 15/2001. (IV. 27.) KoViM és a hivatasos hajos képesitésekrol szo6lo
12/2022. (IV. 14.) ITM rendeletek hatédlya ala tartoz6 ,uniés” képesitések megszerzésére
irdnyul6 képzésekkel kapcsolatos eljarasrendet tartalmaz.

Tisztelt Képz§szerv!

A hamarosan hatalyba 1ép6 és a jelenleg is érvényes jogszabalyi el6irdsokra, a
mindségligyi kovetelményekre és a hajozasi hatosag feltigyeleti tevékenysége soran
szerzett tapasztalatokra tekintettel 2025. aprilis 1-t6l az alabbi eljarasrendet vezeti be a
hajozasi hatésag a tanfolyamok bejelentésére, regisztralasara és az oktatasi naplok
hitelesitésére.

A tanfolyam bejelentése és regisztraldsa

A hajézasi képesitésekrdl szol6 15/2001. (IV. 27.) KoViM rendelet 4/A. § (3) bekezdése
szerint: “A képz0 szerv a tanfolyam kezdete eldtt legalabb 5 munkanappal az engedélyez6
hatésdgnak és a vizsgakozpontnak irdsban bejelenti a tanfolyam tanrendjét, konzulticios
rendjét, az oktatdsi helyszin pontos cimét — tovdbbd gyakorlati képzés esetén az oktaté hajo
azonositojat -, a tantdirgyak oktatdsi id6pontjit, az oktatds idotartamdt és eléaddjinak a nevét,
valamint a résztvevd tanulok varhato létszamadt.”

A digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyiijtasinak egyes szabdlyairol szo6l6 2023. évi
CI torvény 19. §-a alapjan a Képzészerv elektronikus {igyintézésre kotelezett
felhasznalo, ezért a sziikséges tanfolyami bejelentésekhez a hatésag az e-Papir
szolgaltatas igénybevételét biztositja.

A bejelentett tanfolyamot a hajozasi hatbsag regisztralja, és legkés6bb a képzés
megkezdése el6tti munkanapon az e-Papir szolgdltatdson keresztiil megkiildi
Képzdszerv részére az induld tanfolyam regisztracios szamat.

A kapott regisztraciés szamot kérjiik a tanfolyamhoz tartoz6 oktatasi naplén
feltiintetni.

A Képzbszervnek a képzésben a bejelentést kovetSen bekovetkezd valtozasokat
haladéktalanul be kell jelentenie a haj6zasi hatésagnak.

Oktatéasi naplo hitelesitése

A 2025. prilis 1. utdn indul6 tanfolyamok esetében a regisztraciés szammal ellatott
Oktatasi napldé hitelesitését a tanfolyam befejezését kovetSen kell kérelmezni a
hajézasi hatésagtol, a hidnytalanul kitoltott naplé mésolatdnak e-Papir szolgaltatason
keresztiil torténd megkiildésével. A hajézdsi hatésdgi eljardsok dijairél sz616 3/2025. (1.
31.) EKM rendelet szerinti dij (3900 Ft) megfizetését is ekkor kell igazolni.

A hajozasi hatosag a naplét elektronikus alairassal latja el, és az igy hitelesitett és
lezart naplot kiildi vissza a Képzbszerv részére.


https://epapir.gov.hu/

Képzbszervi vizsga jegyz6konyvének megkiildése

A Képzészerv az altala szervezett tanfolyamot lezaré vizsga jegyzdkonyvének
masolatat kiilon inditott elektronikus tigyintézés keretében megkiildi a haj6zasi
hatésag részére. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a vizsga helyét, datumat,
id6tartamat, a vizsgazok névsorat, természetes személyazonosité adatait (név, sziiletési
hely és id6, anyja neve) és allampolgarsagat, tovabba a vizsgan résztvevé oktato(k) és
vizsgabiztos(ok) nevét és alairasat.

Ez a bejelentési kotelezettség csak azokra a képzésekre és Képzbszervekre vonatkozik,
ahol a képesités megszerzéséhez sziikséges vizsgat nem a KAV hajozasi vizsgakozpontja
szervezi. A Dbejelentés célja a vizsgajegyzOkonyvek hatdsag altal sziikséges
nyilvantartasa és a vizsgakdzpontnal torténé gyorsabb tigyintézés tdimogatasa.

A vizsgazok adatai a jegyzékonyvon meg kell, hogy egyezzenek a személyazonosito
okmanyaban szerepeld adatokkal.
Atmeneti rendelkezések

Folyamatban 1év6 képzések bejelentése

A 2025. aprilis 1-én folyamatban 1évé tanfolyamok esetében a Képzdszerv a képzéssel
kapcsolatos kovetkezé adatokat kell legkésébb 2025. aprilis 9-ig bejelenteni a haj6zasi
hatdésag szamara:

- tanfolyam tipusa, jellege,

- varhato befejezés datuma,

- atanfolyamon résztvevok.

Korédbban hitelesitett Oktatédsi naplé

A hajozasi hatosag altal 2025. aprilis 1. el6tt hitelesitett, de csak ezt a datumot kovetSen
lezarasra keriil6 oktatasi naplék tanfolyam befejezését kovetd, Gj eljarasrend szerinti
hitelesitése dijmentesen torténik.

A folyamatban 1év§ tanfolyvamok vizsgajegyvz6konyvének megkiildése

A 2025. aprilis 1-én folyamatban 1év6 tanfolyamok esetében a Képzdszerv az altala
szervezett tanfolyamot lezar6 vizsga jegyzdkonyvének masolatat a fent leirtak szerint
megkiildi a haj6zasi hatésag részére.
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