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KITOLTESI UTMUTATO

ITM-KOZL-01-1-1: ezen nyomtatvany utjan lehet beterjeszteni az Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium Kozlekedési Hatosagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkarsag irdnyitasa ald tartozo
szervezeti egységek (Hatosagi Koordinacios Féosztaly, Légiligyi Szakszolgalati Hatosagi FGosztaly,
Légiigyi Felligyeleti Hatésagi Foosztaly, Légligyi Kockézatértékelési Hatosadgi Foosztaly,
Légiforgalmi és Repiilotéri Hatosagi Foosztaly, Vasuti Hatdsagi Foosztaly, Hajozasi Hatosagi
Foosztaly, Kozuti Jarmi Hatosagi Foosztaly, Kozati Gépjarmii-kozlekedési Hatosagi Foosztaly,
Kozati Kozlekedési Ellendrzési Foosztaly, Piacfeliigyeleti és Utasjogi Fdosztaly autdbuszos
piacfeliigyeleti és utasjogi hatosagi hataskorben, a tovabbiakban egylitt: kozlekedési hatosag) altal
kozlekedési hatosagi hataskorben — az Innovacioért és Technologiaért Felelés Miniszter vagy az
Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium Kozlekedési Hatosagi Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkara (a tovébbiakban: Helyettes Allamtitkar) nevében — egyfokt kozigazgatasi eljarasban
megvalodsitott kozigazgatasi tevékenység (cselekmény vagy cselekmény elmulasztasa) ellen indithaté
kozigazgatasi per iranti keresetleveleket.

1. OLDAL — ALAPADATOK

1.1. Birésag kivalasztasa: az tigyben eljar6 birésag (legordiilé mezo kijelolése).

1.2. A vitatott kozigazgatasi tevékenység azonositasara alkalmas adat: a keresetlevéllel timadott,
a kozlekedési hatosag altal megvaldsitott cselekmény iktatoszamat kell megadni. Formatumara példa:
LFH/12345-1/2020-ITM

1.2.1. A vitatott kozigazgatasi tevékenységrél valo tudomasszerzés moédja: annak
megadasa, hogy a kozigazgatasi tevékenységrol kozléssel (postai vagy elektronikus kézbesités
utjan vagy széban) vagy ennek hidnyaban mas modon szerzett tudomast.

1.2.2. A vitatott kozigazgatasi tevékenységrol valo tudomasszerzés ideje: az a datum, amely
napon a vitatott kozigazgatasi tevékenység Kozlésre keriilt, vagy a vitatott kozigazgatasi
tevékenységrol egyéb modon tudomast szerzett.

1.3. Ugy kategéria: a legordiild lista alapjan vélassza ki az iigy kategoriajat.
1.4. Ugytargy: a legordiil6 lista alapjan vélassza ki az ligytargyat.

1.5. Felperesek szama: azon személyek szama, akik egylittesen, felperesi pertarsasdgot alkotva
kivannak az eljarasban félként részt venni.

1.6. Alperes adatai: a kozlekedési hatosag altal megvaldsitott kozigazgatasi tevékenység
esetén a jelen tUrlappal indithaté kozigazgatisi perekben az Innovacioért €s Technologidért
Felel6s Miniszter vagy a Helyettes Allamtitkar mindsiil alperesnek.

1.6.1. Kozigazgatasi szerv neve: a legordiilo lista alapjan valassza ki az alperesként megjelolt
kozigazgatési szerv nevét.

1.6.2. Kozigazgatasi szerv székhelye: ez a mez6 nem modosithato.
1.7. Csatolmany(ok)

A mellékletek nagy terjedelme esetén lehetdség van arra, hogy azokat adathordozén (pl.: CD, DVD)
nyujtsa be az ligyfél. Ebben az esetben ennek a tényét az elsé sorban jeldlni kell.

A masodik sorban talalhato a nyomtatvanyhoz mellékelt dokumentumok szamanak feltiintetésére
szolgald mezd.

Ha a kozigazgatasi eljarasban a jogi képviseld olyan meghatalmazast csatolt, amely a per vitelére is
vonatkozik, akkor azt mar nem kell mellékletként benyujtani, hanem csak erre a tényre utalni a
harmadik sorban taldlhatdo mezd bejelolésével.



1.8. A keresetlevél szovege: a legordiild lista alapjan valassza ki a benyujtas modjat.

Amennyiben a ,,Nyomtatvanyon megadva" lehet0ség keriil kivalasztasra, a keresetét az 5. oldal
,Keresetlevél szovege" lapon tiintetheti fel.

Amennyiben a ,,Mellékletként csatolva" lehetdség keriil kivalasztasra, a nyomtatvanyhoz csatolt
dokumentumok szamat az 1.7. pont alatt kell feltiintetni.

Kelt.:

Keltezés helye: A bekiildés helyének megnevezése. Keltezés datuma: A bekiildés datuma éééé/hh/nn
formatumban megadva.



2. OLDAL - FELPERESEK

2.1. Hanyadrendii: az eljarasjogi helyzettdl fiiggden kérjiikk megjeldlni

2.2. Természetes személy: természetes személy felperes esetén ,, X" megjeldléssel kell ellatni; cég,
egyéb szervezet esetén pedig a mezo6t iiresen kell hagyni.

2.3. Hivatkozasi szama: az ligyiratra vonatkozo, felperes altal hasznalt iktatészam
2.4. Természetes személy esetén (csak akkor kit6lthetd, ha a 2.2. pontot ,,X” megjel6léssel latta el).
2.4.1. Név

Titulus: a felperes nevéhez tartozé titulus. A legordiilo lista alapjan kivalasztandé a titulus
elnevezése adhatd meg.

Teljes név: a felperes személyazonosité okmanyaban szerepld teljes neve.

2.4.2. Sziiletéskori név: a felperes személy sziiletési anyakonyvi kivonataban szerepld név.
2.4.3. Sziiletési hely: felperes személy sziiletési helyének (telepiilés) elnevezése.

2.4.4. Sziiletési datum: a felperes sziiletési ideje éééé/hh/nn formatumban megadva.

2.4.5. Anyja neve: felperes személyazonosité okmanyaban szerepld anyja neve adat.

2.4.6. Adbazonosité jel: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altal
kibocsatott egyedi azonositd megadasa

2.5. Cég esetén: (csak akkor lehet kitolteni, ha a 2.2. pont mezdje iiresen lett hagyva).
2.5.1. Cég neve: a gazdalkodo szervezet (nem roviditett) elnevezésének megadasa.

2.5.2. Cégforma: a legordiild lista alapjan a felperes cég cégformajanak kivalasztasa
lehetséges. Amennyiben az ,,egyéb" megnevezés keriil kivalasztasra, kérjiik, hogy a kdvetkezd
iires mezdOben a szervezeti format megadni sziveskedjen.

2.5.3. Cégjegyzékszam: cégbirosagon vezetett cégjegyzékben szerepld szam megadasa.
2.5.4. Adészam: a NAYV Aaltal kibocsatott egyedi azonosité megadasa.

2.5.5. Pénzforgalmi intézet neve: a szamlakezeld pénzintézet (nem roviditett) elnevezésének
megadasa.

2.5.6. Fizetési szamlaszam: a szamlakezeld pénzintézetnél vezetett szamla szamanak
megadasa.

2.6. Egyéb szervezet esetén (csak akkor lehet kitolteni, ha a 2.2. pont mezdje iiresen lett hagyva).

2.6.1. Szervezet megnevezése: a szervezet hivatalos megnevezése.
2.6.2. Nyilvantartasi szama: a szervezet nyilvantartasi szama.

2.7. Természetes személy allando lakcime: (csak akkor kitolthetd, ha a 2.2. pontot ,X”
megjeldléssel latta el)

Iranyitoszam: A felperes allando lakciméhez tartoz6 iranyitészam.

Telepiilés neve: A felperes allando lakcimének (telepiilés) elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: A felperes alland6 lakciméhez tartozo kozteriilet elnevezése.
Hazszam, épiilet, lépcséhaz, emelet, ajto: A felperes allando lakcimének részletezése.

2.8. Természetes személy levelezési cime/ Cég vagy egyéb szervezet székhelye: (A 2.2. pontban
megadott valasz alapjan t6ltendd ki)



Amennyiben a természetes személy felperes allando lakcime és levelezési cime megegyezik, ugy a
kovetkez0 tires mezobe ,,X” jelolést kell tenni. Ilyenkor a levelezési cim adatai nem adhatéak meg.

2.9. Természetes személy kiilfoldi cime/ Cég vagy egyéb szervezet Kkiilfoldi székhelye: (A 2.2.
pontban megadott valasz alapjan t6ltendd ki)

2.10.

Orszag: A legordild lista alapjan kivalasztando.
Iranyitoszam. A felperes kiilfoldi cimének/székhelyének iranyitészama.
Telepiilés neve: A felperes kiilfoldi cimének/székhelyének (telepiilés) elnevezése.

Tovabbi cim adatok: ,,X” megjeloléssel vald ellatas esetén az alatta levé mezoben a felperes
kiilfoldi ciméhez tartozd kozteriilet, hazszam, épiilet, 1épcs6hdz, emelet, ajt6 megadasa
sziikséges.

Postafiok: ,,X” megjeloléssel valo ellatds esetén az alatta levé mezOben a postafiok Szamat
sziikséges megadni.

Elérhetéségek

2.10.1. Telefonszam: Korzetszam jelolésével felperes telefonszamanak megadasa.
2.10.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével felperes faxszamanak megadasa.

2.10.3. E-mail cim: Felperes elektronikus levelezési cimének megadasa.

2.10.4. E-kapcsolattartasi cim: Amennyiben a felperes cég, illetve szervezet, és rendelkezik
hivatalos elektronikus kapcsolattartasra megjeldlt elérhetdséggel, a mezdben a hivatalos
elérhetéség adhaté meg. Belfoldi székhelyl cég, illetve gazdalkodd szervezetnek mindsiild
szervezet esetében a mez0 kitdltése kotelezd.

Tovabbi oldalak hozzaadasira az ANYK feliiletén a jobb felsé sarokban lévé +/- gomb
hasznalataval van lehetéség. Erre akkor van sziikség, ha tobb személy egyiittesen, felperesi
pertarsasagot alkotva kivan az eljarasban félként részt venni.



3. OLDAL - FELPERESEK KEPVISELOI

3.1. Természetes személy: ha a felperes képviseldje természetes személy, akkor a mezét ,, X jellel
kell ellatni, cég vagy egyéb szervezet esetén pedig iliresen kell hagyni.

Cég vagy egyéb szervezet: ha a felperes képviseldje cég vagy egyéb szervezet, akkor a mezét ,,.X”
jellel kell ellatni, természetes személy esetén pedig iiresen kell hagyni.

3.2. Képviselo minésége: A legordiilo lista alapjan ki kell valasztani a képvisel6i mindséget.

3.3. Természetes személy esetén: (csak akkor kitolthetd, ha a 3.1. pontnal a ,, Természetes személy”
mezot ,, X megjeldléssel latta el)

3.3.1. Név: A természetes személy képvisel6 neve.

Titulus: A képviselé nevéhez tartozo titulus. A legordiil lista alapjan kivalasztandé titulus
elnevezése adhat6 meg.

Teljes név: A képviseldnek a kérelem benyujtasakor hasznalt teljes neve.

3.3.2. Sziiletéskori név: A képviseld sziiletési anyakdnyvi kivonatdban szerepld teljes név
megadasa.

3.4. Cég esetén: (csak akkor lehet kitolteni, ha a 3.1. pontnal a ,,Cég vagy egyéb szervezet” mezo6t
»X" megjeloléssel latta el)

3.4.1. Cég neve: a felperes képviseletét ellatd gazdalkodod szervezet (nem rdviditett)
elnevezésének megadasa.

3.4.2. Cégforma: a legordiilo lista alapjan a felperes cég cégformdjanak kivalasztasa
lehetséges. Amennyiben az ,,egyéb" megnevezés keriil kivalasztasra, kérjiik, hogy a kdvetkezd
tires mezOben a szervezeti format megadni sziveskedjen.

3.4.3. Cégjegyzékszam: cégbirdsagon vezetett cégjegyzékben szerepld szam megadasa.

3.5. Egyéb szervezet esetén: (csak akkor lehet kit6lteni, ha a 3.1. pontnal a ,,Cég vagy egyéb
szervezet” mez6t ,, X megjeldléssel latta el)

3.5.1. Szervezet megnevezése: a felperes képviseletét ellato szervezet hivatalos megnevezése.
3.5.2. Nyilvantartasi szama: a szervezet nyilvantartasi szama.

3.6. Természetes személy allando lakcime
Iranyitoszam: A felperes természetes személy képvisel6jének allando lakciméhez tartozo
rranyitoszam.
Telepiilés neve: A felperes természetes személy képvisel6je allandd lakcimének (telepiilés)

elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: A felperes természetes személy képviseléjének allandé lakciméhez
tartozé kozteriilet elnevezése.

Hazszam, épiilet, lépcséhaz, emelet, ajto: A felperes természetes személy képvisel6jének
allando lakcimének részletezése.

3.7. Természetes személy levelezési cime/ Cég vagy egyéb szervezet székhelye: (A 3.1. pontban
megadott valasz alapjan toltendd ki)

Amennyiben a természetes személy felperesi képviseld allando lakcime és levelezési cime
megegyezik, ugy a kovetkezd iires mezdbe ,, X jelolést kell tenni. Ilyenkor a levelezési cim adatai
nem adhatoak meg.



3.8. Természetes személy kiilfoldi cime/ Cég vagy egyéb szervezet Kiilfoldi székhelye: (A 2.2.
pontban megadott valasz alapjan t6ltendo ki)

Orszag: A legordiild lista alapjan kivalasztando.
Iranyitoszam. A felperes kiilfoldi cimének/székhelyének iranyitdszama.
Telepiilés neve: A felperes kiilfoldi cimének/székhelyének (telepiilés) elnevezése.

Tovabbi cim adatok: ,,X” megjeloléssel vald ellatas esetén az alatta levé mezoben a felperes
kilfoldi ciméhez tartozd kozteriilet, hazszam, épiilet, 1épcséhdz, emelet, ajt6 megadasa
sziikséges.

Postafiok: ,,X” megjeloléssel valo ellatds esetén az alatta levé mezOben a postafiok szamat
sziikséges megadni.

3.9. Elérhetéségek
3.9.1. Telefonszam: Korzetszam jeldlésével a felperesi képviseld telefonszdmanak megadasa.
3.9.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével a felperesi képviseld faxszamanak megadasa.
3.9.3. E-mail cim: A felperesi képviseld elektronikus levelezési cimének megadésa.

3.9.4. E-kapcsolattartasi cim: Amennyiben a felperes képvisel6je cég, illetve szervezet és
rendelkezik hivatalos elektronikus kapcsolattartdsra megjelolt elérhetdséggel, a mezdben a
hivatalos elérhetdség adhatdo meg. Belfoldi székhelyl cég, illetve gazdalkodd szervezetnek
mindsiild szervezet esetében a mezd kitoltése kotelezo.

3.10. Képviselt felperesek: ,.X"-szel jeldlje meg, hogy a felperesek koziil melyik felperes
képviseletében jar el.

Tovabbi oldalak hozziadasira az ANYK feliiletén a jobb felsé sarokban lévé +/- gomb
hasznalataval van lehetoség. Erre akkor van sziikség, ha tobb képviselé is részt fog venni a
peres eljarasban a felperes(ek) oldalan.



4, OLDAL - FELPERESEK JOGI KEPVISELOI

4.1. Bejelentett képviselet tipusa: a legordiilé lista alapjan kivalasztandd bejelentett képviselet
elnevezése adhatd meg.

4.2. Jogi képviselet formaja: a legordiilo lista alapjan kivalasztandoé jogi képviselet formaja adhato
meg.

4.3. Ugyvédi iroda neve: az iigyvédi iroda elnevezésének megadasa.
4.4. Ugyvédi iroda cime

Kiilfoldi cim/ Orszag: ha az ligyvédi iroda nem Magyarorszadgon talalhato, akkor a ,Kiilfoldi
cim” mez6t ,, X jellel kell ellatni és a legordiild listabol ki kell valasztani az orszagot.

Iranyitoszam: Az iigyvédi iroda ciméhez tartozo iranyitoszam.

Telepiilés neve: Az ligyvédi iroda cimének (telepiilés) elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: Az ligyvédi iroda ciméhez tartoz6 kozteriilet elnevezése.
Hazszam, épiilet, lépcsohaz, emelet, ajto: Az tigyvédi iroda cimének részletezése.

4.5. Jogi képvisel6 neve: az eljaro jogi képviseld adatai (ha tigyvédi iroda jar el, akkor az ligyintéz6
tigyvéd adatait, egyéni tigyvéd esetében pedig az ligyvéd sajat adatait kell megadni)

Titulus: A jogi képvisel6 nevéhez tartozo titulus. A legordiil6 lista alapjan kivalasztando titulus
elnevezése adhatd meg.

Csaladi név: A jogi képviseld jelenleg hasznalt csaladi neve (vezetéknév).

Elso utonev: A jogi képviseld jelenleg hasznalt elsé utoneve.

Tovabbi utonevek: A jogi képviseld jelenleg hasznalt tovabbi utonevei.
4.6. A jogi képvisel6 cime: a jogi képviseld iroddjanak cime adhaté meg.

Kiilfoldi cim/ Orszag: ha a jogi képviseld iroddja nem Magyarorszagon talalhato, akkor a
,,Kiilfoldi cim” mezdt ,, X jellel kell ellatni és a legordiild listabol ki kell valasztani az orszagot.

Iranyitoszam: A jogi képviseld irod4janak ciméhez tartozoé irdnyitdoszam.
Telepiilés neve: A jogi képviseld irodaja cimének (telepiilés) elnevezése.
Kozteriilet neve, jellege: A jogi képviseld irodajanak ciméhez tartozo kozteriilet elnevezése.
Hazszam, épiilet, lépcsohaz, emelet, ajto: A jogi képviseld irodaja cimének részletezése.
4.7. Elérhetoségek
4.7.1. Telefonszam: Korzetszam jellésével a jogi képviseld telefonszdmanak megadasa.
4.7.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével a jogi képviseld faxszamanak megadasa.
4.7.3. E-mail cim: A jogi képviseld elektronikus levelezési cimének megadasa.
4.8. Tovabbi adatok
4.8.1. Igazolvanyszam: A jogi képviseld igazolvanyszamanak megadasa.
4.8.2. Kamarai Azonosité Szam: A jogi képviseld kamarai azonosité szdmanak megadasa.
4.8.3. Addészam: A jogi képvisel6 adoszama. (kdtelezden kitdltendd mez0)

4.8.4. E-kapcsolattartasi cim: Amennyiben jogi képvisel6 rendelkezik hivatalos elektronikus
kapcsolattartasra megjelolt elérhetdséggel, a mezOben a hivatalos elérhetdséget kell megadni.



4.9. Altalanos meghatalmazott esetén: ha a jogi képviselé altaldnos meghatalmazottként jar el,
akkor azt ,,X” -szel kell jelolni.

4.9.1. Nyilvantartasba vételi birosag: A birosag elnevezésének megadasa a legordiild listabol
torténd kivalasztassal. (altalanos meghatalmazott esetén kotelezo kitdlteni)

4.9.2. Nyilvantartasba vételi szam: A birdsag altal vezetett nyilvantartasi szam megadésa az
altalanos meghatalmazott vonatkozasaban. (altaldnos meghatalmazott esetén kételezo kitolteni)

4.10. Képviselt felperesek: ,,X"-szel jelolje meg, hogy a felperesek koziil melyik felperes
képviseletében jar el.

Tovabbi oldalak hozziadasara az ANYK feliiletén a jobb felsé sarokban 1évé +/- gomb
hasznalataval van lehet6ség. Erre akkor van sziikség, ha tobb jogi képvisel6 is részt fog venni a
peres eljarasban a felperes(ek) oldalan.



5. OLDAL - KERESETLEVEL SZOVEGE

Amennyiben a nyomtatvany 1.8. pontjdban a ,Nyomtatvanyon megadva" Iehetdség kertlt
kivalasztasra, igy ebben a mezOben adhatja meg a keresetlevél szovegét.

A keresetlevélben meg kell jelolni a kozigazgatasi tevékenységgel okozott jogsérelmet, az annak
alapjaul szolgdlo tények, illetve azok bizonyitékai eléadéaséaval.

Meg kell adni tovabba azokat az adatokat, amelyekrdl a birdsag hataskore és illetékessége
megallapithatd. A keresetlevélnek tartalmaznia kell tovabba a birdsdg dontésére iranyuld hatarozott
kérelmet (kereseti kérelem), azaz, hogy az alperessel szemben mit kér a felperes, mir6l és hogyan
dontson a birdsag.

A keresetlevélnek tartalmaznia kell az eljaro birdsag megjelolését; a felperes nevét, cégjegyzékszamat
vagy mas nyilvantartasba-vételi szdmat, lakcimét vagy székhelyét, addéazonositd szamat és perbeli
allasat, tovabba képviseldje nevét, lakcimét vagy székhelyét, illetve — ha ilyennel rendelkezik — egyéb
elérhetdségét; az alperes nevét, székhelyét és perbeli allasat, tovabba — ha ismert — képvisel6je nevét,
lakcimét vagy székhelyét. (Ez a nyomtatvany megfelel6 rovatainak kitoltésével is megadhato.)

A keresetlevélben meg kell adni a vitatott kdzigazgatasi tevékenység és az arrdl vald tudomasszerzés
modjanak és idejének azonositdsara alkalmas, illetve ahhoz sziikséges adatot. (Ez a nyomtatvany
megfeleld rovatainak kitoltésével is megadhato.)

A keresetlevélhez csatolni kell azt az okiratot vagy annak madsolatat, amelyre a felperes
bizonyitékként hivatkozik, amely a képviselovel vald eljards esetén a képviseleti jogosultsagot
igazolja, illetve amely a birdsag altal hivatalbol figyelembe veendd tény igazoldsdhoz sziikséges.

Ha a felperes jogi képviseldvel jar el, a keresetlevél tartalmazza a felperes jogi képviseldjének nevét,
sz€khelyét, ligyvédi iroda esetén az iligyintézd nevét, tobb jogi képviseld esetén a hivatalos iratok
kézbesitésére kijelolt jogi képviseld megjeldlését, telefonos, illetve elektronikus elérhetdségét. (Ez a
nyomtatvany megfeleld rovatainak kitoltésével is megadhato.)

A legalabb 6t személy altal kdzosen benyujtott keresetlevélnek tartalmaznia kell a kérelmezdk
egylittes képviseletét ellatd személy meghatalmazasat.

Tovibbi oldalak hozzAadasira az ANYK feliiletén a jobb felsé sarokban 1évé +/- gomb

hasznalataval van lehetoség. Erre akkor van sziikség, ha a keresetlevél szovege nem fér ki egy
oldalra (1 oldal: 4000 karakter).



MELLEKLETEK CSATOLASA

Amennyiben az tUrlaphoz mellékletet kivan csatolni, azt az ,,Adatok/Csatolmanyok kezelése"
mentipont alatt teheti meg, egyesével valasztva ki az On altal csatolandé iratot, és a ,,Hozzaad"
gombbal feltoltve azokat. Amennyiben a mellékletek listaja teljes, az ,,OK" gombbal véglegesitheti
azt.

Az turlaphoz PDF, JPG/PNG, XML, dosszie., es3. (illetve dossier., etv., nsack., eak., et3.)
formatumban csatolhaté melléklet.
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